Ministerstwo  Cyfryzacji  przygotowato  rozwigzanie  usprawniajgce  proces
sprawozdawczosci dla podmiotéw zobowigzanych do przekazania sprawozdan z pobranych,

przekazanych lub uiszczonych optat ewidencyjnych.

Na mocy art. 24 pkt 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych instrumentach
wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-COV-2 (Dz. U. z 2020 ., poz. 695
ze zm.), do ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r., poz.
110 ze zm.) zostat dodany art. 80d ust. 3aa, zgodnie z ktérym sprawozdania z pobranych i
przekazanych lub uiszczonych optat ewidencyjnych, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, przekazuje sie za pomoca

elektronicznej skrzynki podawczej ministra wtasciwego do spraw informatyzaciji.

Instrukcja krok po kroku jak przygotowac i wysta¢ sprawozdane w sprawie optaty ewidencyjne;j
elektronicznie

e Wygeneruj comiesieczne sprawozdanie z optaty ewidencyjnej w programie do
obstugi SKP.

e Ze strony internetowej www.its.patronat.pl lub www.gov.pl/web/gov/sprawozdanie-w-

sprawie-oplaty-ewidencyjnej-stanowiacej-przychod-funduszu-centralna-ewidencja-

pojazdow-i-kierowcow pobierz plik sprawozdania z optaty ewidencyjne;j -

~Sprawozdanie z optat ewidencyjnych — B_ED_2020 — dedykowane dla stacji kontroli
pojazdéw

o Wypelnij pobrany plik PDF w programie (np. Adobe Reader) na podstawie
wygenerowanego wczesniej comiesiecznego sprawozdania z programu.(np.:
PATRONAT)


http://www.its.patronat.pl/
http://www.gov.pl/web/gov/sprawozdanie-w-sprawie-oplaty-ewidencyjnej-stanowiacej-przychod-funduszu-centralna-ewidencja-pojazdow-i-kierowcow
http://www.gov.pl/web/gov/sprawozdanie-w-sprawie-oplaty-ewidencyjnej-stanowiacej-przychod-funduszu-centralna-ewidencja-pojazdow-i-kierowcow
http://www.gov.pl/web/gov/sprawozdanie-w-sprawie-oplaty-ewidencyjnej-stanowiacej-przychod-funduszu-centralna-ewidencja-pojazdow-i-kierowcow
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SPRAWOZDANIE Z OPLAT EWIDENCYJNYCH POBRANYCH
| PRZEKAZANYCH NA RACHUNEK FUNDUSZU —

ENTRALNA EWIDENCJA POJAZDOW
1 KIEROWCOW

MINISTER
CYFRYZACJI

o zames [ ] o2 [ ][]

O 0.3. ztozenie sprawozdania

[0 0.4. korekta sprawozdania
w ujeciu miesiecznym

. PODMIOT SKEADAJACY SPRAWOZDANIE/KOREKTE

[J1.1. stacja kontroli pojazdow

. DANE ADRESOWE PODMIOTU SKLADAJACEGO SPRAWOZDANIE/KOREKTE

2.1. Nazwa 12,2, Ulica

12.3. Numer budynku ’2.4. Numer lokalu |2.5. Kod pocztowy

12.6. Miejscowosc

|2.7. Telefon/faks

[2.8. Kod rozpoznawczy stacii kontroli pojazdow™'

I

2.9. Nazwa SP/UM?

3. OPLATY EWIDENCYJNE — ROZLICZENIE STACJI KONTROLI POJAZDOW

Czynnos¢ podlegajaca oplacie

Wartosc

4) - e
ewidencyjne] Korekta Liczba oplat |i yociona|  Wartosé oplat
1. Przeprowadzenie badania technicznego) =18 3.1. 32 KES
pojazdu 0O 0,00
> od iad i O¢+) 3.4. 3.6.
. Odczyt wskazania drogomierza 0o 0,00
4. ODSETKI ZA ZWLOKE
41, 4.2.
1. Kwota bazowa 2. Wyliczona kwota odsetek
5. DANE DOTYCZACE ZAPLATY NALEZNOSCI
- 5.1. 5.2.
i [():(tj_an(:'?lk_z:ra)ma Pe=tw 2. Kwota przelewu bankowego®

. DANE OSOBY SPORZADZAJACEJ SPRAWOZDANIE

6.1. Nazwisko [6.2. Imie (imiona)

[6.3. Telefon/faks

6.4. Data sporzadzenia sprawozdania (dd-mm-rrr)

6.5. Podpis

Objasnienia:

1) Czest B sprawozdania skiadaja stacje kontroli pojazdow.

2y Kod rozpoznawczy stacji kontroli pojazdow nadany na podstawie przepisow wydan: ychna podstawie art. 843 ust. 1 pkt 1a ustawy
z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1990, Z p6zn. zm.).

3 Nalezy wpisa¢ nazwe starostwa powiatowego/urzedu miasta, w ktorym stacja jest zarejestrowana.

% W przypadku skiadania korekty sprawozdania (zaznaczona rubryka 0.4 w nagiowku sprawozdania) nalezy zaznaczyc wiasciwy
kwadrat (w kolumnie [Korekta™ przy danej optacie ewidencyjnej) — opatrzony znakiem (+) dia dopiaty lub opatrzony znakiem (-) dia

nadpiaty.

5 Wyliczona kwota opfat powiekszona o nalezne odsetki obliczane na podstawie dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja

podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z pdzn. zm.).

Tak wypetniony plik zapisz na Pulpicie, plik nazwij np. ,,Sprawozdanie CEPiK

Imiesiac_rok/ - Iwyréznik SKP/”.




o Wejdz na strone internetowg ePUAP, https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-

klienta/katalog-spraw nastepnie wybierz ,,Katalog spraw”

TREFA URZEDNIKA

- STREFA KLIENTA
eduarA Q]

Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé English

-E] Zaloguj sie R4 Zarejestruj sig

AKTUALNOSCI POMOC
S BESE Go KATALOG PR |

4 KATALOG SPRAW

Chcesz skorzystac z ustugi Twoj e-PIT?

[

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

Zobacz jak dziata ePUAP

ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ

1 ZALOZ KONTO 2 INTERNET

POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY 3

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zat6z konto
na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane

oraz i y Uzywaj konta
ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania
korespondencji urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz rowniez na wskazany adres email

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, ktore
umozliwia m.in. logowanie i skiadanie podpisu
elektronicznego, dzieki ktéremu mozna zatatwiac,
okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach
administracji publicznej, bez wychodzenia z domu.
Aby potwierdzié Profil Zaufany wypetnij prosty
formularz. Nastepnie w ciagu 14 dni udaj si¢ do
dowolnego Punktu Potwierdzajacego z dowodem

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac | wysyta¢ urzedowq
korespondencije elektronicznie. Kazda wysytka i
odbior sg potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kidre jest rownowazne
z elektronicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.

pismo ogoine z zatacznikiem (np. skan optaty)
osobistym lub paszportem. Uzywaj Profilu Kazdy urzad jest zobowiazany do posiadania
Zaufanego do logowania si¢ do systemow El i j Skrzynki F j. Profil
administracji publicznej i skutecznego korzystania z Zaufany stuzy rowniez do logowania do innych
elektronicznych ustug publicznych systemow elektronicznej administracji

o \Wybierz sekcje ,,Sprawy ogélne” a nastepnie ,,Pisma do urzedu”

Katalog spraw ww Znajdz urzad

- Koronawirus - Dziecko - Sprawy ogdine

© v

Kwarantanna Domowa Ustugi wyborcze

Narodziny dziecka < Pisma do urzedu
Odpis aktu urodzenia dziecka
Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw

e Zlisty rozwijanej wybierz ,,Pismo ogéine do podmiotu publicznego”

Sprawy ogélne
Najczesciej zatatwiane sprawy
Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad Odwotania i zazalenia w trybie postgpowania podatkowego
Dokonanie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych Opinia sanitarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placéwki opiekuriczo-wyc...

Dokonanie oceny jakosci handliowej artykutow rolno-spozywczych w zwiazku z realiza...

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych

[ Pismo ogélne do podmiotu publicznego

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej Potwierdzanie udziatu czionkow OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasniczych
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej Praktyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
Nadzor nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestr.. Prowadzenie BIP przez Miejskie Jednostki Organizacyjne Miasta Krakowa

Pokaz wigcej (29) ¥

o Nastepnie kliknij ,,Zatatw sprawe”

Sprawy ogolne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogodlne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia, Zatatw sprawe >
w przypadkach gdy tacznie spetnione sg nastepujgce warunki:

« organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy,

« przepisy prawa nie wskazujg jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informaciji jest jej doreczenie w postaci papierowej

atatw sprawee

e Zostaniesz przeniesiony na strone logowania, uzyj profilu zaufanego, elektronicznego
podpisu kwalifikowanego, e-dowodu lub zaloguj sie za pomocg bankowosci

elektronicznej.



Logl n 8 elD - select country: Polska (Poland) v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

e-dowéd

Profil Zaufany
Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
Uzyj aplikacji mobilnej albo czytnika
podtaczonego do komputera.

Bezptatne narzedzie, dzieki ktoremu
zatatwisz sprawy urzedowe online i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.

[ inteligo

Bank Polski

o *|nstrukcje zatozenia profilu zaufanego, dla oséb, ktére go nie posiadajg jak réwniez
nie maja konta w zadnym z ponizszych bankéw, bedacych dostawcami tozsamosci

elektronicznej - znajdziesz tutaj - https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
e Zalogu; sie.

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail °

P S

inteligo -

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail = ﬁk, S SONEN
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
Hasto kP [ mBank | ING
‘ Wopisz hasto
Nie pamigtam hasta @ e-dowsd e

ZALOGUJ SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZAtOZ PROFIL

e Wypetnij widoczny formularz zgodnie z wytycznymi na zdjeciu ponizej.
N UWAGA!! — W miejscu kod rozpoznawczy stacji wpisz wyrdznik swojej SKP oraz

miesigc za ktory wysytasz sprawozdanie.



Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktorej sktadasz pismo *

£\ | ministerstwo oyf
MINISTERSTWO CYFRYZAC]I (00-060 WARSZAWA, WO). MAZOWIECKIE)
Rodzaj pisma
Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojq sprawe
Rodzaj pisma *
Inne pismo b4
Inny rodzaj pisma *
Sprawozdanie z optaty ewidencyjnej - SKP
Tytut pisma *
Sprawozdanie z optaty ewidencyjnej - SKP
Tres¢ pisma *
Sprawozdanie z optaty ewidencyjnej - SKP
Kod rozpoznawczy SKP: SKP/000 ; SKP/000/P (np. WX/151)
Za miesigc: 05/2020
Zatgczniki
Mozesz dotaczy¢ do pisma zataczniki
Dodaj zatgcznik
Dodaj plik z dysku Q
o Na dole strony zobaczysz pola umozliwiajgce dodanie zatgcznika oraz dane

kontaktowe osoby zalogowanej do profilu zaufanego. Aby wybrac¢ zatgcznik, kliknij na

ikone spinacza, oraz wybierz wczesniej przygotowany plik. Po zatadowaniu pliku kliknij

»Dalej”.



Zatgczniki

Mozesz dotaczy¢ do pisma zataczniki

Dodaj zatgcznik

Dodaj plik z dysku

Opis zatgcznika

Opisz zatacznik

+ Dodaj kolejny zatgcznik

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnos¢ swoich danych

(ﬁ Wpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwic urzednikowi kontakt w
"~ sprawie pisma. Moze to przyspieszy¢ zalatwienie sprawy.

l umer telefonu

Adres e-mail

Odpowiedz? dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz ja dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutaj

e Zostaniesz przeniesiony na strone, gdzie zostanie przedstawione Twoje pismo, Kliknij

»Przejdz do podpisu”.



Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

2020-06-05

Dane nadawcy Dane adresata

MINISTERSTWO CYFRYZAC]I (00-060 WARSZAWA,
WO)J. MAZOWIECKIE)

SPRAWOZDANIE Z OPLATY EWIDENCYJNE] - SKP

P Janie z optaty ewid jnej - SKP

Sprawozdanie z optaty ewidencyjnej - SKP
Kod rozpoznawczy SKP: SKP/000 ; SKP/000/P (np. WX/151)
Za miesigc: 05/2020

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

() uwaga! Je
Tam podr

chcesz podpisac pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl

€ Wré¢ do edycji danych

WYS$L1) BEZ PODPISU ‘ PRZEJDZ DO PODPISU '

Nastepnie przeniesiony zostaniesz na strone, gdzie powtdrnie, zaloguj sie do Profilu
zaufanego i podpisz dokument. Wys$wietlona zostanie informacja o poprawnym
wystaniu pisma. Na Twojg skrzynke ePUAP, przkazane zostanie potwierdzenie (UPP
— Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia).

Wyloguij sie z profilu zaufanego oraz ePUAP.

Twoje sprawozdanie zostato przekazane do Ministerstwa Cyfryzaciji.



