
Instrukcja obsługi FAKTUR z uwzględnieniem wysyłki do KSeF-u. 

Fakturę wystawiamy normalnie, należy tylko pamiętać, że pomyłki w numerze NIP 
nie są możliwe do korekty.!!! 

Faktura raz wprowadzona do systemu nie podlega zmianie, wystawiana korekta nie 
zmienia faktury podstawowej wprowadzonej do KSEF-u, muszą być uwzględniane 
obie.  UWAGA.. Aktualne adresy MF to: 

https://ap-test.ksef.mf.gov.pl/web/login  , https://ap-demo.ksef.mf.gov.pl/web/login 

 

Przełączenie miedzy trybem demo a produkcyjnym wykonujemy w opcjach, na 
nowej zakładce KSEF. 

Folder roboczy AAROB zakładamy samemu lub wybieramy w opcjach….. 

 

 

 

Po zapamiętaniu faktury pokazuje się pasek ‘WYŚLIJ FAKTURE DO KSEFU’ umożliwiając 
wygenerowanie pliku XML-a zgodnego z schematem wymaganym przez MF (strukturę 
FA(3)). Plik jest generowany z nazwą zgodną z numerem faktury na domyślnym katalogu 
C:\AAROB. Aktualnie klient musi sobie sam założyć w/w katalog. TAM jest zapisywany 
odpowiedni plik XML, który może być  później wysłany na bieżąco do MF lub też zbiorczo, w 
późniejszych godzinach.  



 

 



 

 

 



Bezpośrednia wysyłka do KSEF jest możliwa aktualnie np. przez APLIKACJĘ PODATNIKA 
KSeF. 

Logujemy się uwierzytelnieniem testowym i NIP-em Sprzedawcy. 

Po wygenerowaniu i zapisaniu pliku XML automatycznie uruchamiana jest aplikacja testowa 
KSeF. Po 1 lutym, dla chętnych , będzie to oczywiście APLIKACJA PODATNIKA w wersji 
roboczej. 

 

 

Aplikacja w wersji testowej – a poniżej aplikacja w wersji produkcyjnej… 

Z zaznaczonym najprostszym sposobem logowania.  



UWAGA! Logujemy się z podaniem numeru NIP SPRZEDAWCY 

 

 

 



 

 

Następnie po zalogowaniu wybieramy opcje Faktury, i funkcjonalność Wczytaj fakturę. 
Wybieramy plik XML odpowiadający naszej fakturze  

 

 

 



 

Wybieramy odpowiedni plik i ładujemy go. Można go oboejrzeć , przeedytować i 
przedewszystkim wprowadzić do KSEF poleceniem Wystaw Fakturę. Zwrotnie, po 
odświeżeniu otrzymujemy numer KSEF faktury wysłanej do KSEF. Następnie kopiujemy ten 
numer zwrotnie do programu Patronat (kopiuj i wklej). Wybieramy przycisk SAVE NR KSEF, 

i ewentualnie drukujemy fakturę (będzie miała też numer KSEF) i na koniec wybieramy F9-
POWRÓT  

 

 

 



 

 

 



 

 



Również w APLIKACJI podatnika powinna się pojawić wprowadzana faktura (ale czasem z 
duużym opóźnieniem), gdzie również możemy ją podejrzeć, a przyciskiem Pobierz również 
wydrukować (wraz z kodem QR). 

 

 

 

 

W programie PATRONAT na liście faktur numery zaznaczone na czerwono są to numery 
faktur które nie mają przypisanego numeru KSEF. W każdej chwili możemy je pobrać do 
podglądu, wykonać funkcje ‘WYŚLIJ FAKTURĘ DO KSEF’ i uzupełnić brakujący dla niej 
numer KSEF. Zaleca się po tego typu operacjach zrobić synchronizację baz. 

 



 

 



Wydruk faktury z PATRONAT z uwzględnionym numerem KSEF. 

 

 

Przy wystawianiu korekty do faktury (np. zmiana pozycji w fakturze itp.) Nie można zmieniać 
NABYWCY – należy skorygować fakturę na ZERO i wystawić nową fakturę….. 



 

 



 

 



 

 

 


